院系管理员发布期中评价-电脑版

1、在【问卷管理】-【新建问卷】，输入问卷名称，问卷类型选择“期中评价”，点击“创建空白问卷”。
[image: ]
2、确认问卷类型，默认为不计分问卷，可根据实际情况修改，建议设置为计分问卷打勾，发布计分问卷，然后点“确定”。
[image: ]
3、从右边题型中单击或拖动需要发布的题型，编辑题目和内容，点[image: ]设置每个题目的分值，题目来源于教务处提供的问题库中，复制题目内容即可。计分问卷最终总分为100分，最后点击右下角“发布问卷”按钮
[image: ]
[image: 微信截图_20200330171444]
4、选择调查范围，建议按学院发布，选择本学院，切勿选择全部学院，（这里的学院是课程的开课学院，不是学生的所属学院，比如选择外国语学院，则外国语学院的所有课程都会被纳入本次评价中，如果有其他学院的学生上了外国语学院开的课，也会收到评价任务），年级默认的全选，不用修改（只会发给有课的学生，没课的学生不会收到任务），点击下一步。
[image: ]
[image: ]
5、设置问卷策略，是否允许被评价老师查看自己的被评结果，选择允许查看。将答题率和样本数修改成均改为1，即只要有学生评价就允许查看被评结果。最后修改问卷的开始和结束时间，点【提交】后发布成功
[image: ]
[bookmark: _GoBack]6、问卷开始后通知学生登录教学质量管理平台进行评价即可。
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