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1．目的
规范课程重修管理。

2．适用范围
全校

3．定义
无。

4．职责
4.1教务处制定规则、发布通知并对实施过程进行监控。
4.2各学院根据教学资源，合理安排重修教学任务，并对任务落实过程进行管理。
4.3任课教师按照课程教学大纲要求组织教学和课程考核。

5．管理内容
5.1重修对象
课程考核不合格或补考不合格者；违反考试纪律被取消补考资格者；课程考试及格而期望提高学习成绩者；因转专业、转学、休学等原因造成课程学分少，需补修学分者；申请延长学习年限者；在修业年限内申请重修的结业学生。
5.2重修形式
重修方式分为插班、组班和“自学+辅导”三种。插班重修指学生可通过教务系统报名，加入当学期正常开设的教学班进行重修学习；组班重修指学院单独开设重修教学班，供学生进行重修学习；自学+辅导是指学生在指定教师的辅导下，通过自学的方式完成重修学习。插班重修与单独组班重修学生必须正常上课，按时上交作业、实验报告，参加所有的过程考核，缺课三分之一者、缺交作业和实验报告三分之一者不得参加期末考试。
5.3重修管理
重修课程的教学管理与正常开设的课程相同，不降低课堂教学及考核等的要求。
重修课程没有补考和缓考，如重修课程考试时间与正修课程考试时间冲突，则申请正修课程缓考。
重修课程成绩可以覆盖原课程成绩，若重修课程成绩低于该课程原成绩的按该课程原成绩记载；若重修课程成绩高于该课程原成绩的则按重修课程成绩记载。按照教育部《普通高等学校学生管理规定》以及学校新版《学籍管理规定》，学生成绩单上将对所有重修课程成绩进行标注。
注册在籍学生每个学期重修课程学分不超过12学分；毕业班学生重修课程学分不超过20学分；延长学籍学生、已结业学生每学期重修课程学分不超过35个学分；休学、保留学籍、保留入学资格的学生无法进行重修。
学生可在重修选课时间范围内进行多次选课、退课，为避免教学资源的浪费，如无特殊原因，重修选课结束后将不得做选课、退课操作。最终选课结果以个人课表为准。
5.4重修流程
5.4.1重修课程单独组班准备
前一学期第20周教务处提供课程不及格人数清单到各开课学院，为新学期开设单独组班重修课做准备。
开学准备周（第0周）各开课学院根据上学期教务处统计汇总的课程不及格人数清单选择需要单独组班开设的课程，在安排好教师、上课时间后向教务处提交《重修课程单独组班开课申请表》，教务处负责安排上课教室并发布开班公示并开放选课。
5.4.2插班、单独组班选课
开学第1-2周，已进行学期注册的学生，可通过教务系统进行重修选课。学生可选择本学期开设的课程进行插班重修；也可以选择各学院开设的单独组班的课程进行重修，单独组班的课程必须在开学第1周完成报名。
开学第2周教务处发布组班重修开班情况，若学生报名的组班重修课程未开班，会被强制退课，可继续选择插班重修。
5.4.3自学+辅导选课
开学第1-3周，在校最后一学期的学生及已办理延长学习年限的学生可申请自学+辅导方式进行重修，学生在教务系统申请后，开课学院根据学生信息安排辅导教师并提交《重修课程自学+辅导开班申请表》。参加自学+辅导的学生必须严格按照辅导老师指定的辅导计划定时定点参加辅导，学校将加强对自学+辅导的监测和管理。
5.4.4成绩录入及课程修读时间
插班学生选课成功后即跟班上课，组班课程及自学+辅导第3周开课。
插班重修和组班重修的课程成绩录入时间为每学期第19周；自学+辅导的重修课程成绩录入时间为每学期第12周完成。
5.5重修费用
   按照上级部门要求，2017级开始对重修进行收费，每个学分200元。学生在教务系统选课之后可至跳转页面进行支付。未支付费用的选课无效。
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	重修课程流程图（插班、组班）
	开课学院
	教务处
	重修学生

	
选择开班课程，在开学第0周提交 《重修课程单独组班开班申请表》





第1周结束根据组班选课情况决定是否开班并公示


	开  始



前一学期第20周教务处统计汇总课程不及格人数名单





公式开班信息并在教务系统排课
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                          开班


                        办理学生退课



	






结束



	






第1-2周教务系统选课

选择组班
学生


             插班学生微信平台缴费


未缴费



      缴费成功
插班学生选课后即根据教务系统排课表上课，组班学生根据课表第3周开始上课。第16-18周考试







重修课程流程图（自学+辅导）
	开课学院
	教务处
	重修学生

	


第4周根据学生信息提交《重修课程自学+辅导开班申请表》


	开  始












                           教务系统发布并公示



                                       





      


结束


	
开学1-3周办理延长学籍手续，在教务系统提交重修课程信息






第4周开始主动联系辅导教师学习，12周考核出成绩
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