附件2
后勤保卫处编制的文件清单
	序号
	文件名称
	文件编号
	最新版本号
	编制部门
	生效日期
	阶段

	1
	校园安全管理程序
	SJQU-QP-HB-04
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	二阶

	2
	大学生安全教育实施管理办法
	SJQU-WI-HB-501
	A3
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	3
	校园安全生产管理办法
	SJQU-WI-HB-502
	A4
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	4
	校园交通安全管理办法
	SJQU-WI-HB-504
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	5
	校园防汛防台管理办法
	SJQU-WI-HB-506
	A3
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	6
	校园公共卫生安全管理办法
	SJQU-WI-HB-507
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	7
	学生社区安全管理办法
	SJQU-WI-HB-508
	B1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	8
	消防安全管理办法
	SJQU-WI-HB-513
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	9
	火灾消防应急预案
	SJQU-WI-HB-515
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	10
	特种设备（电梯）安全管理办法
	SJQU-WI-HB-516
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	11
	食堂餐饮店铺规章制度
	SJQU-WI-HB-517
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	12
	采购管理办法
	SJQU-WI-HB-520
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	13
	反恐防暴安全管理办法
	SJQU-WI-HB-527
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	14
	校园监控中心管理办法 
	SJQU-WI-HB-529
	B1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	15
	校园治安管理办法
	SJQU-WI-HB-531
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	16
	餐饮及商业服务中心应急预案
	SJQU-WI-HB-537
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	17
	校园安保中心应急预案
	SJQU-WI-HB-539
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	18
	物业服务中心应急预案
	SJQU-WI-HB-540
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	19
	医务室应急预案
	SJQU-WI-HB-541
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	20
	车队应急预案
	SJQU-WI-HB-542
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	21
	防汛防台专项应急预案
	SJQU-WI-HB-544
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	22
	医务室日常事务管理办法
	SJQU-WI-HB-546
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	23
	医务室学生病假管理办法
	SJQU-WI-HB-547
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	24
	学生因病缺勤、病因追查、登记实施办法
	SJQU-WI-HB-548
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	25
	自查制传染病防治工作实施办法
	SJQU-WI-HB-549
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	26
	学生传染病疫情发现、信息登记、报告实施办法
	SJQU-WI-HB-550
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	27
	医务室传染病应急及报告制度流程
	SJQU-WI-HB-551
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	28
	突发传染病应急预案
	SJQU-WI-HB-552
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	29
	食物中毒或食源性疾病报告实施办法
	SJQU-WI-HB-553
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	30
	学生健康档案实施办法
	SJQU-WI-HB-554
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	31
	食品卫生校长负责管理办法
	SJQU-WI-HB-555
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	32
	关于学生生病用车管理办法
	SJQU-WI-HB-556
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	33
	控烟管理办法
	SJQU-WI-HB-557
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	34
	医疗废弃物处置管理办法
	SJQU-WI-HB-558
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	35
	慢性病管理工作实施办法
	SJQU-WI-HB-559
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	36
	户籍管理办法
	SJQU-WI-HB-573
	B1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	37
	危险化学品安全管理办法
	SJQU-WI-HB-577
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	38
	危险化学品事故应急处置预案
	SJQU-WI-HB-579
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	39
	饮用水卫生突发事件应急预案
	SJQU-WI-HB-581
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	40
	三级建家评选管理办法
	SJQU-WI-HB-582
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	41
	大学生医疗保障管理办法
	SJQU-WI-HB-583
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	三阶

	42
	“四防”安全检查整改通知单
	SJQU-QR-HB-502
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	43
	防汛防台巡查值班记录
	SJQU-QR-HB-505
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	44
	防汛防台专用物资出入明细
	SJQU-QR-HB-506
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	45
	防汛防台专用物资清单
	SJQU-QR-HB-507
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	46
	传染病登记表（水痘、肺结核、肝炎)
	SJQU-QR-HB-509
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	47
	大病登记表
	SJQU-QR-HB-510
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	48
	高血压登记表
	SJQU-QR-HB-511
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	49
	精神病登记
	SJQU-QR-HB-512
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	50
	糖尿病登记
	SJQU-QR-HB-513
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	51
	哮喘疾病登记
	SJQU-QR-HB-514
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	52
	心脏病登记
	SJQU-QR-HB-515
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	53
	新生体检肝功能异常者及随访名单
	SJQU-QR-HB-516
	A3
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	54
	新生体检汇总表
	SJQU-QR-HB-517
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	55
	其他疾病登记
	SJQU-QR-HB-518
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	56
	工作人员借用钥匙登记录
	SJQU-QR-HB-519
	A3
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	57
	学生社区家长来访记录表
	SJQU-QR-HB-520
	A3
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	58
	假期留校申请表
	SJQU-QR-HB-521
	A3
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	59
	假期留宿安全承诺书
	SJQU-QR-HB-522
	A3
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	60
	上海建桥学院入住调寝手续单
	SJQU-QR-HB-523
	A3
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	61
	退学、走读、入住、换寝室情况记录
	SJQU-QR-HB-524
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	62
	物业服务中心交接班记录
	SJQU-QR-HB-525
	A3
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	63
	物业服务中心学生借用钥匙记录表
	SJQU-QR-HB-526
	A2
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	64
	社区学生晚归记录
	SJQU-QR-HB-527
	A3
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	65
	物业服务中心夜间巡视情况记录
	SJQU-QR-HB-528
	A3
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	66
	学生住宿安全承诺书
	SJQU-QR-HB-529
	A3
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	67
	学生走读申请审批表
	SJQU-QR-HB-530
	A3
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	68
	学生走读安全保证书
	SJQU-QR-HB-531
	A3
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	69
	易制爆危险化学品流向信息记录（备案）表
	SJQU-QR-HB-532
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	70
	退宿学生信息登记表 
	SJQU-QR-HB-534
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	71
	消防安全防火巡查记录
	SJQU-QR-HB-535
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	72
	学生宿舍“优秀之家”申请表
	SJQU-QR-HB-537
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	73
	学生宿舍“模范之家”申请表
	SJQU-QR-HB-538
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	74
	学生宿舍“三级建家”违反寝室安全纪律情况申诉表
	SJQU-QR-HB-539
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	75
	宿舍设施设备确认登记表
	SJQU-QR-HB-540
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	76
	学生退宿设施清查单
	SJQU-QR-HB-541
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	77
	学生社区代办事项委托书
	SJQU-QR-HB-542
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	78
	上海建桥学院学生校外门急诊结算凭证
	SJQU-QR-HB-543
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	79
	上海建桥学院非餐饮360°量化考核检查评分表
	SJQU-QR-HB-544
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	80
	上海建桥学院小餐饮360°量化考核检查评分表
	SJQU-QR-HB-545
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶

	81
	上海建桥学院学生食堂360°量化考核检查评分表
	SJQU-QR-HB-546
	A1
	后勤保卫处
	2023/7/7
	四阶
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