关于做好2017-2018-1学期素质拓展项目完结及学分认定工作的通知

各学院：

本学期即将结束，为规范开展大学生素质拓展活动，保证学生能公平、公正地获取素质拓展学分，请各学院通知素质拓展项目相关老师及时开展素质拓展项目申报、完结及学分授予工作。

一、项目申报、完结及授予学分要求

凡本学期进行，且项目已完结的素质拓展项目，符合素质拓展学分认定条件、需为学生授予学分的，请项目相关负责老师及时在素质拓展系统中申报立项，相关审核人员审核通过后，项目负责老师及时做好项目完结及学分授予工作。  

凡以往学年开展的素质拓展项目，但未及时申报，现需要补报项目的，也可登录系统进行补报。

二、项目申报、完结及学分授予流程









三、项目审核流程
素质拓展项目、项目申报人及审核人一览表
	项目
	  申报立项人
	  项目审核人

	创新实践
	  指导老师
	 教学院长(教务黄海平

	学科竞赛
	  指导老师
	  教务黄海平

	职业素养
	  考证项目负责人、辅导员
	  教务朱霞

	学术成果
	指导教师/学院教师/辅导员
	教学院长(教务黄海平

	文体竞赛
	文体活动项目负责人
	分团委书记(教务黄海平

	学生助管（上限4分）
	学生处
	学生处施红霞

	社会实践
	校、院团委/辅导员
	校、院团委

	志愿者活动（15小时1分）
	校、院团委/辅导员
	校、院团委

	学术讲座（6次1分）
	各学院项目负责人
	科研处万瑶

	自主学习（每学期上限4分）
	课程负责人
	教务周荣玲

	社团活动（上限2分）
	校、院团委
	校、院团委


四、注意事项

1.竞赛获奖类项目，因不同奖项加分不同，请项目指导老师在申报立项时，根据不同的获奖等级分别立项，项目名称写明获奖等级。

2.请各位项目指导老师根据《学生手册》中素质拓展各项目的加分标准进行学分申报，不可随意设置学分。

3.请项目审核人员及时查看素质拓展系统，及时审核项目，协助做好素质拓展项目完结及学分授予工作。
                                       上海建桥学院教务处                                                                         2018年1月5日

项目负责老师从信息门户登陆之后，点击左下角“素质拓展学分系统” →“申请立项”选择页面左侧相应栏目，进行申报立项





两级审核人员从信息门户登陆，进行审核





如已有参加项目的学生名单，不希望学生自行报名，则在项目审核通过后，直接点击“截止报名”





审核成功后，学生从信息门户登陆，进入素质拓展系统，点击“项目查询”→“可报名项目”，选择自己感兴趣的项目进行报名





学生报名结束后，老师进行“报名处理”，选择参与项目的学生名单，并点击“截止报名”





项目结束后，立项老师点击“项目完结”，之后点击“人员管理”，添加学生学号，即可授予学分（可输入学号单个添加，也可导入后缀为xls的只有学生学号的表格批量添加）





项目结束后，立项老师进入素拓系统，点击“项目完结”之后点击“结算学分”，选择学生，点击“授予学分”，学生即获得学分








