毕业论文检测操作流程（学院管理员版）
一、系统登陆
1.学院管理员进入中国知网，http://check.cnki.net/school/
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2.输入教务处提供给管理员的用户名、密码，输入验证码，用户名和密码一致。

3.登陆成功后，会显示学院信息，学院可选择修改密码或使用现有密码（注：如果密码忘记，或者篇数不够用，请联系教务处黄海平进行密码重置或添加篇数操作。）
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二、论文检测流程
1.登陆系统后，点击“上传论文”
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2.点击“上传文件”可上传单篇论文，点击“上传压缩文件”上传论文压缩包，可上传多篇论文。请注意上传论文的格式，为便于查阅，尽量以提示格式命名论文。
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三、下载 PDF 报告单
1.点击“结果查询”，选择论文上传日期，点击“查询”，可点击“选中文献报告单”选择几篇论文报告单下载，也可选择“全部文献报告单”下载。在弹出界面选择想要下载的报告单种类。
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2.点击“下载报告单”按钮，若处理完成，会在“下载链接”列出现“下载”按钮，单击将文件保存到电脑。不论是单篇还是批量生成的报告单，都会以压缩包形式保存，解压密码为登录系统的用户名。
3.去除引用后重复率≥30%为未通过，＜30%为通过，通过者才可参加答辩。若第一次检测未通过，学院可为相关学生进行第二次检测。

